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系統需求

系統效益

輔助管理會議資料

依不同角色設定功能與資料使用權限

可進行同地同時，或異地異時的協同討論

會議決議的前後勾稽與查詢

交辦事項的前後勾稽與查詢

促進會議有效性

 

硬體需求 

Quad-Core Intel Xeon 2.0GHz

4GB 以上，8GB 尤佳

160GB 以上 ( 視實際使用情況而定 )

中央處理器 

記憶體

儲存空間

執行環境

JDK 6.0+

Tomcat 6.0+

Java 環境

應用伺服器

作業系統

軟體需求

XP、Vista、 Server 2003、Server 2008、Windows 7

Ubuntu 8.04/ 8.10、openSUSE 11.1、CentOS 5.4、

Red Hat （需有 X Window 介面的作業系統操作）

Windows

Linux

Microsoft IE 7.0+、Firefox 3+、Safari 3+、Opera 9+

、Chrome 3+ 等

瀏覽器

MSSQL 2005/ 2008、Oracle 10g、PostgreSQL 8、

MySQL 5.0 等

資料庫

teamKube
™

™

工作管理平台

厭倦了會而不議、議而不決、決而不行、行而未果？你可以更有效率。

互動平台，觸動開放式討

論與群體智慧之情境，平台

自動累積經驗與智慧。

打包過程中的人、事、時、

地、物、決策及行動資訊，

作為後人參考與學習典範。

藉 由 活 動、人 員 名 稱、文

件內容、待辦事項等維度

查詢，再經由關連性展開，

可延伸探索出潛在的人事

時地物等深層資訊與知識。

傳　承  

從觸動、構思、會議、執行、再會

議…構成執行力與學習樣本。

會議活動 

促進團隊及企業之執行力

無紙化與節能省碳

落實企業決策過程相關知識之傳承

會
議
紀
錄 
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一日會議數量 = 25,000,000 場 / 天

若每場會議參與人數│花費時間 = 4 人│60 分鐘

則共花費 100,000,000 小時在開會

一棵樹 = 8,000 張 A4 紙 

若每個會議每人用 3 張紙 

一天就要砍掉 37,500 棵樹 

 

每場會議減少 6 分鐘 

總會議時間減少 1,000,000 小時 

全部可節省 2,083,333 人天 

 
減少消耗 300,000,000 張紙   

減少砍伐 12,500 棵樹 

 

在美國 

effective communication 
3.9 億筆 

effective management 
0.46 億筆 

effective meeting 
5.49 億筆 

只要提升 
10% 的效率 

每人只要 
少用 1 張紙 

201107(1000) 



有效的會議進行Do

方便追蹤、勾稽，落實執行Check

周延的會議規劃 Plan

貫徹行動計畫  Action

邀請、協同擬定有效議程、交辦

事項以做好會議的準備工作與參

考資料之彙整。

參考先前相關會議、文件資料，

前人經驗讓會議規劃更周全。

待辦事項可能是執行後直接回報結果，亦可能是召開

另一會議而創造出另一個會議循環；前後會議互相

串聯勾稽，達到可綜覽全貌與控管。 

建立活動範本，作為組織的標準程序與學習典範。 

與會人可自行輸入表達個人意見，

或由秘書於會議進行中代為輸入意見；

忠實留存會議現場討論思維與決策

過程，成為整理會議紀錄之依據。 

會議進行當下可立即交辦，迅速有效。 

有延誤加入會議狀況時，可由系統瞭

解當下討論主題以及與會人先前發言

紀錄、決議事項。 

 

主題聚焦不離題 

決策思維不遺忘 

中途加入不脫序 

當下交辦不拖延 

暢所欲言或代言 

方便彙整會議紀錄。 

一目了然的待辦清單、貼心的自動提醒。 

方便回溯瞭解交辦緣由與相關資訊，提高

執行時的精確度。 

方便追蹤前後會議關連性以及執行結果

回覆彙整。 

讓非結構化的資訊變成結構化與非結構化之組成，

產生關連，變成可被追蹤的資訊。

了解會議與待辦的來龍去脈與目標，

提升決策品質及執行力。

落實追蹤勾稽，提高整體觀

與執行力。

人 事 時 

會議、交辦、活動的 PDCA 

支援網路上對話的會議，當下或事後交辦事項

可變成 ToDo，以方便追蹤。 

 

方休正 

王光均 
待辦清單 
 
 

追蹤清單 
 

執行

人員 
議題 

時間 

標籤 

地點 

待辦事項 

意見與迴響 

異動紀錄 

參考文件 

活動脈絡 

會議規畫、通知、資訊匯集站 

回
溯
待
辦
緣
由 

交
辦 

觸
發
新
會
議
活
動 

追
溯
會
議
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源 

即時掌握交辦的執行結果 
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